
Fonotik: ses bilgisi 
Morfoloji: sekil bilgisi 
Semantik: anlam bilgisi 
Sentaks: cümle bilgisi 
Etimoloji: kaynak(köken) bilgisi 
 
Diller 
a)kaynak bakımından 
1-hint-avrupa(hint:sanskritce, avr:germen,leh dilleri,romen dilleri,latin dilleri) 
2-ural-altay(ural:fin,uygur altay:mogolca,macarca,türkce) 
3-cin-tibet 
4-bantu dilleri 
5-hami-sami dilleri(arapca,farsca,akatca,habesce) 
6-kafkas dilleri(gürcü,cecen,özbek) 
b)yapı(sekil) 
1-tek heceli(cince) 
2-cekimli(arapca,italyanca,ingilizce) 
3-bitisken(eklemeli)(türkce) 
 
Türkcenin gecirdigi evreler: 
1)eski and. türkcesi : 10yy-14yy 
2)osmanlıca15yy-19yy 
3)türkiye türkcesi:1908(2.mesrutiyet),1 kasım 1928(dil devrimi),1932(türk dil kurumunun 
kurulması),1933(türk tarih kurumu)-yazı diliyle konusma dili birlestirilmistir-dilde 
sadelestirme calısmaları yapılırken ist türkcesi esas alınmıstır. 
 
Sadelestirme calısmaları: 
1)tarama(tanıklarıyla tarama sözlügü) 
2)derleme(söz derleme dergileri) 
3)birlestirme(türkce kökler+türkce ekler) 
 
 
Yazı türleri 
1)edebi türler(yazımsal agırlıklı)oyku,roman,deneme. 
2)gercek yasamı konu alan türler-anı,yasam hikayeleri. 
3)düsünsel yönü olan ve bilgi aktarımına yönelik türler-makale,röportaj,eleştri. 
 
Makale:inandırıcı ve kanıtlayıcı bir düsünce yazısıdır.Amac ele alınan konuyu cok yönlü 
olarak incelemek.degisik bakıs acıları getirerek okuyucuda gorus zenginligi yaratmaktır. 
 
Makalede plan:-konu nedir ve hangi boyutlar icerisinde ele alınacaktır. –yazının yazılıs 
sebebi –temel ve yan düsünceler –konuyu acıklıga kavusturabilmek icin hangi belgeler 
deneyler gözlemler ele alınabilir. –yazının tümünden varılan sonuc nedir. 
 
Elestiri: bir sanatciyi yada bir sanat yapıtını veya bir sanat olayını inceledikten sonra iyi ve 
kusurlu yanlarını belirterek yaptın gercek degerini ortaya cıkaran inceleme yazıları. 
 
Deneme: yazarın kendine özgü düsünceleri özgürce aktardıgı yazı türü. Bilgi aktarma sanat 
yapma gibi kaygılardan uzak kalarak kendisiyle konusurmuscasına rahat bir anlatım 
kullanabilir.Kisisel deneyimleri görüsleri izlenimleri deneme konularının temelini olusturur. 



 
Biyografi: tarihte sanatta bilimde sporda ün yapmıs kisilerin hayatını anlatan belgelerle ve 
arastırmalara dayanan nesnel olması gereken yazılardır. 
 
Ceviri: dogal bir metnin anlamının baska bir dile es degerlik saglanarak aktarılması. 
Amacı: okuyucu ile yapıt arasındaki dil engelini ortadan kaldırmak. 
Basarılı ceviri icin:-dil bilmek, -bu dili kunsanların kültürünü tanımak, -yasama bicimini 
geleneklerini tanımak gerekir. – bilimsel yapıtlarda icerik acık ve eksiksiz 
aktarılmalı,yazımsal yapıtlarda icerik yanında bicimde dogru yansıtılmalıdır. –dogal 
olmalıdır. 
 Ceviri cesitleri:  
1)sözcük sözcük ceviri 
2)taslagına ceviri(cümlenin genel anlamına yaklasık olarak vermek) 
3)tüm tümüne(cümlenin anlamını olabildigince eksizsiz bicimde aktarma yoludur. 
Uyarlama(adaptasyon): anlamın ana dilde daha iyi kavranması icin ceviri sırasında yapılan 
ikilemler cıkarmalar ve degistirmelerle ortaya cıkan tür. 
 
Bilimsel arastırma yazılarında plan: 
I-Ön bölüm:başlık,önsöz,özet,içindekiler listesi,tablolar listesi,kullanılan semboller listesi. 
II-Metin bölümü:giriş ve amaç,bölümler(konunun teorik incelenmesi, deney ve tartışma, 
sonuç ve yorum) 
III-Son bölüm Ekler(apendix),Kaynakça(bibliyografya),Terminoloji. 
 
Bilimsel arastırmalarda calısma yöntemleri: 
a)konunun belirlenmesi: ilgi duydugu,bilgi birikimi,kaynak. 
b)konunun sınrlandırılması: hangi boyutlar icinde ele alınacagı. 
c)ana maddesinin ve alt mad. saptanması:  
d)gecici planın yapılması: konunun hangi cizgiler icinde nasıl bir sırayla ve hangi 
kaynaklardan arastırılacagının belirlenmesi icin yapılır. 
e)kaynakların arastırılması: arsiv belgeleri, bu konuda yazılan eserler,tezler. 
f)kaynakların fisleme yöntemiyle derlenmesi: 
g)yazım asaması: elde edilen kaynaklar önce gecici plana göre konunun bölümlerini iceren 
ana baslıklar ve alt baslıklar düzenlenerek yazım asamasına gecilir. 
 
Sekil yönünden dikkat edilmesi gereken kurallar: bastan sona aynı nitelikte kagıt ve yazı ile 
yazılması. – elle yapılması gereken sekil ve grafikler siyah mürekkep ile yapılması gerekir. 
-metin kısmında ayrılması gereken her bolum arasında bir bos sayfa bırakılır. Bu sayfaya 
sadece bolum adı ve no su yazılır. –metin bolumundeki yazılar no landırılır. 
 
Anlatım bicimleri:tanım yapmak kavramların niteliklerinin insan beyninde daha belirgin 
sekil almasını ve kavramlarda ortaklıgı saglar. 
Aciklayıcı: genellikle ögretmek amacıyla yazılan yazılarda iyi acıklama yapabilmek icin 
kullanılır.Gerektikce örneklemere,tanımlara yer verilir. 
Karsılastımacı: ortak nitelikler veya karsıtlıklar nesneyi veya olayı birbiriyle karsılastırarak 
anlatmak düsünceyi zenginlestiren bir yoldur. 
Öykülemeci: bir düsünce yada olayın anlatımında olay bir öykü icinde örneklendirilebilir 
veya yalnız bu yolla anlatılabilir. Hem yazı hem konusma dilinde en sık basvurulan yoldur. 
 
 
 



Rapor: bir arastırma inceleme sonunda yazılan ve bu sonucların gerekli yerlere bildirilmesi 
amacını tasıyan yazıdır. Konu kapsamlı bir sekilde arastırılır gerekli deney gözlem ve 
incelemeler sonucunda ulasılan düsünceler belirlenir ve belli bir plan icinde özgün bir calısma 
ürünü olarak yazılır.Amacı: arastırılan konuyu acıklıga düsünsel ve islevsel yargılara 
ulastırabilmektir. 
Raporda plan:  
1)Giris ve amac(konuyu arastırma nedeni ve yöntem tanıtılır) 
2)metin bölümü(konu ve amaca uygun analiz yapılır,matematiksel bagıntılarla deney ve 
yöntemlerle konu irdelenir) 
3)sonuc(daha önce bu konuda yazılmıs raporların sonuclarıyla karsılastırmalar yapılır) 
Raporlar 3e ayrılır: 
1)is ve calısma yöntemlerının gelısmesını inceleyen teknik raporlar. 
2)belgesel ve sosyal konularla ilgili raporlar 
3)deneysel raporlar. 
Kontradü: saglam bir gözlemle görünen herseyi bütün gercekligiyle anlatmaktır. 
Deneysel Raporlar: -Deneyin adı –amacı –kullanılan araçlar –kuramsal bilgi –deneyin yapılışı 
–sonuç –yorum. 
 
 
Tartısma türleri: 
1)dinleyiciler önünde düzenlenen fakat dinleyicilerin katılmadıgı tartısmalar 
(panel,sempozyum) 
2)dinleyicilerinde katıldıgı tartısmalar (forum) 
3)Grup tartısmaları (özel tartısmalar, komisyon ve şura) 
 
Panel: bir konunun dinleyiciler önünde baskan yönetiminde bir sohbet havası icinde 
tartısılmasıdır.Amac gercegi ortaya cıkarmak degil konuya farklı yönlerden acıklık getirerek 
degisik düsüncelerin ortaya cıkmasını saglamaktır.(1 baskan 3-6 konumacı) 
 
Sempozyum: bir konunun degisik yönlerinin degisik kisiler tarafından ele alındıgı seri 
konusmalar türüdür.(1 baskan 3-6 konumacı) Amac: sorunu sırayla ortaya koymak ve cozmek 
olup tek oturumda bitimeyen bir kac gün süren bir tartısma cesididir. 
 
Acık oturum: yapı ve yöntem yönünden paneli andıran acık oturum sempozyum ve münasara 
karısımı bir tartısma bicimidir. Genis halk kitlelerini ilgilendiren konularda düzenlenir 
konusmacı sayısı sınrlı olmalıdır. 
 
Münazara: bir baskan 4 kisilik iki grup ile  juri onunde konunun savunularak tartısılması. 
 
Forum: toplumsal sorunların genis bir dinleyici kitlesi ile birlikte tartısıldıgı ayrıntılı bicimde 
ele alınp görüsüldügü bir tartısma türüdür. 
 
Özel tartısmalar: 
Komisyon:devlet kurulusları kamu yada özel kuruluşlarda secilen yetkili kisilerin bir konuyu 
incelemek karara baglamak amacıyla toplanmasıdır. Yalnızca üyeler katılır Alınan karar bir 
tutanakla saptanıp uygulamasına gecilir. 
 
Şura: resmi kurulusların cok önemli sorunları incelemek karara varmak amacıyla  düzenlenen 
en üst düzeydeki yetkililerin katıldıgı tartısma türüdür. Alınan kararlar yazılı olarak saklanır 
ve uygulanır. 



 
 
Konferans: Bilim,teknoloji gibi konularda bilim adamları, sanatçılar yada o dalda uzman 
kişilerce düzenlenen konuşmalardır. Bilimsel bir düşünceyi orijinal bir görüşü  veya akademik 
bir konuyu açıklamak, bir tezi savunmak yada öğretmek amacı güder en belirgin özelliği 
sorunu çözme sonuca bağlama niteliği yanında öğretici olma niteliğinin daha fazla olmasıdır. 
Konferans planı:: -konusu –amacı –nasıl bir yol izleneceği ve hangi metodun kullanılacağı. –
plan(giriş,gelişme,sonuç) –dinleyicilerin zihninde oluşabilecek fikirler ve sorulabilecek 
sorulara hazırlanır –istenilen sonuca götürecek düşünce analizini sağlamak. 
 
 
Kongre: Bilimsel çalışmalar ve araştırmalar yapan kişilerin çalışmalarını sunma fırsatını 
bulduğu ortamdır. Ortamı oluşturanların bilimsel kapasiteleri o kongrenin değerini ortaya 
koyar. –ortamın bilgi düzeyi –tanınan süre 15-20 dak –topluluğun 
yapısı(uluslararası,lokal[kuruluş içinde],ulus içi) 
Düzenlenmesi: Bir seçici kurul belirlenir bu kurul önceden gönderilen bildirilerden 
sunulabilecek olanları seçer ve programı hazırlar. Kongrenin sonunda yapılan kapanış 
oturumunda kongrenin sağladığı yararlar eksiklikler tekrarlanma süreci ve organizasyon ile 
ilgili değerlendirmeler yapılır. 
 
Seminer: Üç değişik uygulaması görülür. 
1)Bilim teknik yada sanat konusunda bilgi vermek ve tartışmak amacıyla düzenlenen 
akademik düzeydeki toplantılardır. Üst düzeydeki yetkililerin katıldığı bu tür seminerlerde 
konuşmacı dinleyenleri aydınlatmak ve bilgili kılmak ile yükümlüdür. Zaman sınırlı değildir. 
2)Kurs niteliği taşır. Resmi yada özel kuruluşlar eleman yetiştirmek yada elemanlarının 
bilgilerini arttırmak amacıyla bilgi vermek amaçlı seminerler düzenlerler. 
3)Yüksek öğrenimli özel bir bilim dalında öğrencilerin yaptığı grup çalışması niteliği taşır. 
 
Bilgi üretiminde izlenen yollar: 
1)dilin kendi ögelerine yeni anlamlar yükleme yoluyla dilden karsılamak. 
2)birlestirme yolu- türkce köklere ekler katılarak kelime üretmek 
3)canlandırma -dilin unutulmus kimi zamanda agız ve lehcelerinde yasayan ögelerin yeniden 
kullanım alanına alınması ile elde edilen terimler. 
4)ceviri –ceviri yoluyla yabancı kavramların dile aktarılması 
5)yeni ve yabancı kavramlar dilin kendi kök ve eklerinden türetilen yeni ögelerle karsılanır. 
 
Bilgi toplumu: 
İleri teknoloji üretiminin sanayi toplumunun sınrlarını zorlamasıyla ortaya cıkmıstır. Bilim ve 
teknolojide ileri düzeye ulasan gelismeler bilgi sektörü denilen sektörü ortaya cıkarmıstır. 
Bilgi toplumunda nesnenin üretimi yerine bilginin üretimi ön plana cıkar herkesi bilgi beceri 
ve yetenekleri oranında yasayacagı bir ortam vadedmesi bilgi toplumunun en önemli 
boyutudur. O nedenle bireyde kendini yetistirme bireysel yetenekelerini gelistirme esastır. 
Bunlara uymayan insanların bilgi topmlumunun en alt statü gruplarında kalması 
kacınılmazdır. İnsanın sorunlarını  cözebilecek niteliklerle donatılması ekonomik ve sosyal 
bakımdan gelisebilmesi bu niteliklerin mükemmelligine baglıdır. 
 
Bilgi:olayları anlayabilmek,problemleri cözebilmek icin gercekleri ve teorileri iceren 
yeterince dorulanmıs ve dogruluguna inanılan olgulara verilen isimdir. 
1)genelde birkac olaydan bahsetmez,aynı durumdaki olayların genellemesini yapar. 



2)bilgi iceren cümledeki tüm kavramların anlamları ilgili bilim kolunda calısanlar tarafından 
net olarak anlasılmalıdır. 
3)bir bilgi ifadesinde dile getirilen ya da ortaya konula önerinin bir mantıgı ve acıklaması 
olmalıdır. 
4)ifade edilen önerme deneylerle test edilmis olmalı, ve somut kanıtlara dayandırılmalıdır. 
 
Bilimsel arastırmaların özellikleri:  
1)bir amaca yöneliktir,bir problemi veya sorunu yanıtlamaya ugrasır. 
2)sorunun net olarak ortaya konmasını gerektirir 
3)bir plan gerektirir ve sistematiktir. 
4)gercekler ve onların degerlendirilmesi ve yorumlanmasıyla ilgilenir 
5)cıkan sonuclar diger bir ya da birkac arastırmanın baslama noktasını olusturmaya yardımcı 
olacak bilgileri icerir. 
 
Bilimsel arastırma yazılarının özellikleri: 
1)iletilmek istenen sey en kısa yoldan anlatılmalıdır 
2)yapı-kurulus bakımından uzun ve karma cümleleri ve bu cümlelerde gereksiz bilgilere yer 
verilmemelidir. 
3)hangi türde yazılırsa konuların yazılıs planı buna göre degisir 
4)verilen bilgilerin daha acık olması rakamlara dayandırılması gerekmektedir. 
5)bilimsel eserler nesnel oldukları icin kisisel olmayan anlatım kullanılmalıdır. 
6)genellikle anlatımda gecmıs veya genis zaman kullanılır. 
7)cok iddialı anlatım kullanmak hatalıdır 
8)anlasılırlıgı saglayacak bir anlatıma özen gösterilir. 
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